
Gemeinde Ammerthal 
 

Die Gemeinde Ammerthal – ca. 2.200 Einwohner und vor den Toren 
Ambergs gelegen – verbindet den Charme einer über Jahrhunderte 
gesund gewachsenen kleinen Gemeinde mit dem Anspruch, bereit zu sein  
für die Ansprüche des 21. Jahrhunderts. 
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
 

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
(Die Besetzung erfolgt befristet und in Vollzeit oder in Teilzeit) 

  

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen: 
• Sachbearbeitung Einwohnermeldeamt  
• Sachbearbeitung Friedhofsamt 
• Sachbearbeitung Finanzverwaltung 
• Öffentlichkeitsarbeit 
• Abwicklung Partei- und Telefonverkehr, Bearbeitung Posteingang/Postausgang  
 

Ihr Profil: 
• Sie verfügen über einen entsprechenden Ausbildung als Angestellter im öffentlichen 
Verwaltungsdienst (m/w/d) mit Abschluss VFA-K bzw. BL I oder eine vergleichbare Eignung 
• Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position 
• Gute EDV-Kenntnisse bei MS-Office-Programmen (v.a. Word, Excel, Outlook) sowie Erfahrungen mit 
den einschlägigen AKDB-Programmen bzw. die Bereitschaft zur Einarbeitung in EDV-
Fachanwendungen 
• Selbstständigkeit, Engagement, Belastbarkeit, Teamfähigkeit und ganzheitliches Denken werden 
erwartet. Ebenso ein freundliches, souveränes sowie kompetentes Auftreten. 
 

Wir bieten: 
• Einen sicheren Arbeitsplatz im öffentlichen Dienst (Vollzeit- oder Teilzeitstelle) 
• Vergütung gemäß TVöD (gem. persönlichen Voraussetzungen/Qualifikationen) 
• Einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz und ein verantwortungsvolles, interessantes  
Aufgabengebiet 
• Ein tolles und kollegiales Arbeitsumfeld 
• Gerne auch einen attraktiven Wohnstandort mit hoher Lebensqualität 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?: 
Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagekräftigen und vollständigen Unterlagen in Kopie 
(insbesondere Lebenslauf, lückenloser Tätigkeitsnachweis, Zeugnisse und Referenzen) senden Sie 
bitte bis spätestens 12.05.2024 an die: Gemeinde Ammerthal, Personalamt, Mühlweg 16 A, 92260 
Ammerthal oder bevorzugt per E-Mail an: christoph.leikam@ammerthal.de 
- Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung stehen, werden nicht erstattet. – 
- Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt berücksichtigt. -  
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